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TEORICA: | 60h
PRATICA: | N&o ha.

PRE-REQUISITO: N&o ha.

OBJETIVOS DA DISCIPLINA: Apresentar os fundamentos tecnoldgicos para uso de planilhas
eletrbnicas permitindo que o aluno aprenda a desenvolver, analisar e gerenciar planilhas
eletronicas, de forma inteligente e dinamica, na resolucdo de problemas de Engenharia.

COMPETENCIAS:

Capacidade de perceber oportunidades de desenvolvimento de novas solugcdes em
Engenharia;

Capacidade de estratificar um problema de Engenharia em componentes mais
elementares, de modo a facilitar sua solucéo;

Ser capaz de gerenciar e otimizar o fluxo de informacdes nas empresas, utilizando
tecnologias adequadas.

HABILIDADES

Habilidade de identificar as relagdes basicas que compdem a esséncia de um problema
de Engenharia, estabelecendo raciocinio sobre os elementos mais importantes do
mesmo, de modo resumido;

Habilidade em perceber padroes de configuragcdo e comportamento entre objetos e
fendbmenos de interesse em Engenharia;

Habilidade de estruturacdo do raciocinio como um automatismo, de modo a resumir o
raciocinio e o sistema relacionado de operacdes durante a solu¢cdo de problemas de
Engenharia;

Habilidade em estruturar o raciocinio como uma sequéncia organizada e convergente de
passos;

Habilidade em perceber e estabelecer relagbes quantitativas-qualitativas (funcionalidade,
dependéncia, hierarquia, etc.) entre objetos e em fendmenos de interesse em
Engenharia;

Habilidade em representar via operadores logicos e matematicos os objetos e os
fendbmenos de interesse em Engenharia.

ATITUDES

Postura inovadora, com aptidao para desenvolver solugdes originais e criativas para 0s
problemas de Engenharia;

Senso de iniciativa e de busca autbnoma de solucoes;

Postura investigativa, para acompanhar e contribuir com o desenvolvimento cientifico e
tecnologico.




EMENTA:

Introducdo; Componentes da planilha; Gerenciar planilhas e pastas de trabalho; Formatando a
planilha; Classificar e filtrar dados da planilha; Férmulas e fungbes; Gréaficos; Tabelas e graficos
dindmicos; Validacédo de dados.

CONTEUDO PROGRAMATICO

1. INTRODUCAO
1.1. O que é uma Planilha Inteligente;
1.2. Tela da Planilha;
1.3. Conhecendo as Barras da Planilha;
1.4. Alguns Atalhos Comuns.

2. COMPONENTES DA PLANILHA
2.1. Pasta e Planilha;
2.2. Coluna, Linha e Célula;
2.3. Inserir ou Excluir Células, Linhas e Colunas.

3. GERENCIAR PLANILHAS E PASTAS DE TRABALHO
3.1. Mover-se atraveés da planilha;
3.2. Selecionando Células;
3.3. Digitar textos;
3.4. Localizar e substituir informacgoes;
3.5. Como ampliar ou reduzir a exibicéo;
3.6. Alterar o nome e a ordem da planilha;
3.7. Inserir e excluir uma planilha;
3.8. Inserindo e formatando dados em uma planilha: Textos; Nameros; Data e hora;
3.9. Recurso de Auto Completar;
3.10. Recurso de Autocorrec¢ao;
3.11. Copiar dados dentro de uma linha ou coluna;
3.12. Preencher uma sequéncia de niameros, datas ou outros itens;
3.13. Tipos de sequéncia: Data; Sequéncias Linear e de Crescimento; Sequéncia
personalizada;
3.14. Referéncias: Referéncias relativas; Referéncias absolutas; Alternar entre referéncias
relativas e absolutas;
3.15. Inserindo comentario em uma célula;
3.16. Aplicacbes Praticas em Engenharia.

4. FORMATANDO A PLANILHA
4.1. Abas Numero, Alinhamento, Fonte, Borda, Preenchimento;
4.2. Pincel de Formatacéo;
4.3. Congelar painéis;
4.4. Formatacao condicional;
4.5. Aplicagbes Préaticas em Engenharia.

5. CLASSIFICAR E FILTRAR DADOS DA PLANILHA
5.1. Aplicacbes Praticas em Engenharia.

6. FORMULAS E FUNCOES

6.1. Inserindo formulas;

6.2. Funcbes Mateméticas:
6.2.1. Funcao Soma;
6.2.2. Fungao Mult;
6.2.3. Fungcao Somarproduto;
6.2.4. Fungéao Abs;
6.2.5. Funcéao Arred.

6.3. Funcdes Estatisticas:
6.3.1. Funcédo Média;




6.3.2. Fungéo Cont.Valores;
6.3.3. Funcéo Contar.Vazio;
6.3.4. Fungdo Cont.Num;
6.3.5. Funcao Minimo;
6.3.6. Fungdo Maximo.
6.4. Funcbes Condicionais:
6.4.1. Fungdo Somase;
6.4.2. Funcao Somases;
6.4.3. Fungéo Se;
6.4.4. FuncOes E e E;
6.4.5. Fungobes E e OU;
6.4.6. Funcao Seerro;
6.4.7. Fung&o Maior e Menor;
6.4.8. Funcao Cont.Se;
6.4.9. Funcgéo Se Vazio.
6.5. Funcdes de Texto:
6.5.1. Fungéo Arrumar,
6.5.2. Funcao Concatenar;
6.5.3. Funcdo Num.Caract.
6.6. Funcodes de Pesquisa e Referéncia:
6.6.1. Funcéao Procy;
6.6.2. Funcéao Proch.
6.7. FuncgOes Financeiras:
6.7.1. Porcentagem,;
6.7.2. Fungé&o Valor Presente;
6.7.3. Funcéao Valor Futuro;
6.7.4. Funcdo Numero de Periodos.
6.8. Aplicacfes Praticas em Engenharia.

7. GRAFICOS

7.1. Tipos de Grafico;

7.2. Inserir Graficos na Planilha;

7.3. Alterar Tipo de Gréfico;

7.4. Elementos de Um Gréfico;

7.5. Formatar o Gréafico:
7.5.1. Alterar as Dimensoes e Mover o Grafico;
7.5.2. Formatar Area;
7.5.3. Legenda;
7.5.4. Linhas de Grade;
7.5.5. Rétulos de Dados;
7.5.6. Titulo do Gréfico;
7.5.7. Titulos dos Eixos.

7.6. Aplicacgdes Praticas em Engenharia.

8. TABELAS E GRAFICOS DINAMICOS
8.1. Configuracdo de Campos na Tabela Dinamica
8.2. Filtros de Tabela Dinamica
8.3. Atualizacdo de Tabela Dinamica
8.4. Calculos
8.5. Criar um Grafico Dinamico
8.6. Aplicacbes Praticas em Engenharia

9. VALIDACAO DE DADOS
9.1. Tipos de Validagao
9.2. Editar e Copiar a Validacao de Dados
9.3. Mensagem de Entrada e Alerta de Erro
9.4. Apagar Validacdo de Dados
9.5. Aplicacbes Praticas em Engenharia
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